
УТВЕРЖДЕН

приказом ГБПОУ ЧМТ 

от 02.10.2023 No 481

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

 образовательной программы

подготовки специалистов среднего звена

Государственного автономного профессионального образовательного 

учреждения 

"Чунский многопрофильный техникум" 

по специальности  среднего профессионального образования

Форма обучения - очная

 Срок освоения ОП СПО ППССЗ:  2 года 10 мес.

    На базе основного общего образования

Профиль получаемого профессионального 

образования –социально-экономический.

                                                                         2020 год

46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение

                                                                               Квалификации:  Специалист по 

документационному обеспечению управления; Архивист                                                  



 по профилю 

специальности

преддипломная

1 2 3 4 5 6 7 8 9

I курс 38 1 1 1 11 52

II курс 37 1 1 2 11 52

III курс 27 1 1 4 2 6 2 43

Всего 102 3 3 4 5 6 24 147

2. Сводные данные по бюджету времени в неделю

Курсы Обучение по

дисциплинам и 

междисциплинарным 

курсам

Учебная

практика

Производственная практика Промежуточная

аттестация

Государственная

итоговая 

аттестация

Каникулы Всего
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ТО УП ПП ТО УП ПП ТО УП ПП ТО УП ПП ТО УП ПП ТО УП ПП ПДП

0.00
Общеобразовательные учебные 

дисциплины
2104 700 1404 612 555 1167 141 0 0 57 0 0 198

1365

ОУД.00
Общие  учебные 

дисциплины
4 ДЗ/2Э 1273 423 850 472 0 330 0 0 407 0 0 737 73 0 0 40 0 0 113 0 0 0 0 0 0 0 0 850

Русский язык Э 117 39 78 29 17 19 36 17 25 42 0 0 78

Литература ДЗ 175 58 117 38 43 42 85 17 15 32 0 117

ОУД.02 Иностранный язык ДЗ 175 58 117 113 51 66 117 0 0 117

ОУД.03 Математика Э 351 117 234 73 100 134 234 0 0 234

ОУД.04 История ДЗ 175 58 117 92 51 66 117 0 0 117

ОУД.05 Физическая культура ДЗ 175 58 117 115 34 44 78 39 39 0 117

ОУД.09 Основы безопасности жизнедеятельности ДЗ 105 35 70 12 34 36 70 0 0 70

ОУД.00
По выбору из обязательных предметных 

областей
7ДЗ 772 257 515 152 0 282 0 0 148 0 0 430 68 0 0 17 0 0 85 0 0 0 0 0 0 0 0 515

ОУД.07 Информатика Э 150 50 100 75 34 66 100 0 0 0 0 100

ОУД.10 Обществознание ДЗ 117 39 78 14 51 27 78 0 0 78

ОУД.11 Экономика ДЗ 108 36 72 18 17 55 72 0 0 72

ОУД.12   Право ДЗ 127 42 85 15 0 68 17 85 0 85

Естествознание(Физика) 72 24 48 7 48 48 0 0 48

Естествознание(Химия) 45 15 30 2 30 30 0 0 30

Естествознание(Биология) 45 15 30 6 30 30 0 0 30

ОУД.16 География ДЗ 54 18 36 11 36 36 0 0 36

ОУД.17 Экология ДЗ 54 18 36 4 36 36 0 0 36

УД.01 Астрономия ДЗ 59 20 39 10 0 0 0 0 19 20 39 39

ОГСЭ.00

Общий гуманитарный и социально-

экономический цикл
4ДЗ 522 174 348 304 0 0 0 0 0 0 0 0 99 0 0 151 0 0 250 82 0 0 16 0 0 0 98 348

ОГСЭ.01 Основы философии ДЗ 72 24 48 12 0 0 0 0 48 48 48

ОГСЭ.02 История ДЗ 72 24 48 44 0 48 48 48

ОГСЭ.03 Иностранный язык ДЗ 189 63 126 126 0 51 75 126 126

ОГСЭ.04 Физическая культура ДЗ 189 63 126 122 0 76 76 34 16 50 126

ЕН.00
Математический и общий естественно-

научный цикл
3ДЗ 198 66 132 92 0 0 0 0 32 0 0 32 51 0 0 49 0 0 100 0 0 0 0 0 0 0 0 132

ЕН.01 Математика ДЗ 54 18 36 26 0 0 17 19 36 0 0 36

ЕН.02 Информатика ДЗ 96 32 64 42 0 34 30 64 0 64

ЕН.03 Экологические основы природопользования ДЗ 48 16 32 24 32 32 0 0 32

ОП.00 Общепрофессиональный учебный цикл 9ДЗ/2Э 1170 378 792 378 0 0 0 0 35 0 0 35 102 0 0 227 0 0 329 274 0 0 154 0 0 0 428 792

ОП.01 Экономическая теория ДЗ 114 38 76 28 0 0 0 76 76 0 0 76

ОП.02 Экономика организации ДЗ 81 27 54 30 0 0 34 20 54 54

ОП.03 Менеджмент ДЗ 121 40 81 46 0 0 51 30 81 81

ОП.04 Государственная и муниципальная служба ДЗ 64 21 43 24 0 43 43 0 43

ОП.05 Иностранный язык(профессиональный) Э 192 64 128 96 0 0 68 60 128 128

ОП.06

Профессиональная этика и психология 

делового общения
ДЗ 112 37 75 23 0 0 51 24 75

75

ОП.07 Управление персоналом ДЗ 81 27 54 28 0 0 34 20 54 54

ОП.08

Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности
ДЗ 159 53 106 40 0 68 38 106 0

106

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности Э 138 34 104 34 0 34 70 104 0 104

ОПР.10 Этика и психология семейной жизни ДЗ 54 19 35 7 35 35 0 0 35

ОПР.11 Основы предпринимательской деятельности
ДЗ 54 18 36 22 0 0 36 36 36

3 курс

390 0 00 2020 39 10 0 3900 0 0 19 00 0 0 0 0 0591ДЗУД.00
Дополнительные учебные 

дисциплины

ОУД.01

ОУД.14

0 0 00

3. План учебного процесса 

Индекс

Наименование циклов, разделов,

дисциплин, профессиональных модулей, 

МДК, практик
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Учебная нагрузка обучающихся 

(час) Распределение обязательной нагрузки по курсам и семестрам (час.в сем.)

В
с
е
го

 з
а
 п

е
р
и
о
д

 о
б

у
ч
е
н
и

я

м
а
к
с
и

м
а
л

ь
н

а
я

с
а
м

о
с
т
. 
у
ч

е
б

н
а
я

 р
а
б

о
т
а

Обязательная 
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1 сем.

17 нед

2 сем.

22 нед

3 сем.

17 нед

4 сем.

19 нед

5 сем.

17 нед

6 сем.

16 нед

ДЗ



П.00 Профессиональный учебный цикл 3Э 1854 498 1356 0 0 0 134 36 36 206 219 236 36 36 527 237 0 0 170 36 36 144 587 1212

ПМ.01

Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации

Э 754 227 527 275 20 0 0 0 0 0 0 0 219 0 0 236 36 36 527 0 0 0 0 0 0 0 0 527

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления
252 84 168 104 6 168 168

168

МДК.01.02

Правовое регулирование управленческой 

деятельности
226 75 151 88 10 51 100 151

151

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 204 68 136 83 4 136 136 136

УП.01 Учебная практика 36 36 36 36 36

ПП.01 Производственная практика 36 36 36 36 36

ПМ.02

Организация архивной и справочно - 

информационной работы по документам 

организации

Э 683 204 479 264 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 237 0 0 170 36 36 0 443 479

МДК.02.01

Организация и нормативно - правовые основы 

архивного дела
177 59 118 76 118 118 118

МДК.02.02

Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
179 60 119 77 119 119 119

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 180 60 120 79 120 120 120

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 75 25 50 32 50 50 50

УП.02 Учебная практика 36 36 36 36 36

ПП.02 Производственная практика 36 36 36 0 36

МДК.03.01 Документационное обслуживание управления 123 41 82 51 82 82 82

МДК.03.02

Организация и нормативно - правовые основы 

архивного дела
78 26 52 34 52 52 52

УП.03 Учебная практика 36 36 36 36 36

ПП.03 Производственная практика 36 36 36 36 36

Преддипломная практика 144 144 144 144 144

5848 1816 4032 378 0 0 0 756 36 36 1440 612 0 0 720 36 36 1404 593 0 0 340 36 36 144 1113

3381
ГИА Государственная итоговая аттестация 6 нед.

1368 1332 972 3672

36 36 36 108

36 36 36 108

144 144 144

0

Всего 28ДЗ/8Э

067
ПМ.03

206 85 0 0
Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих
Э 273 000 0 0 0 0 0134

0 36

720

0

36 36 206 206

593

0 00

556

0 0

0

преддипломн

ой практики

экзаменов

0 0

828 612 792

учебной 

практики
36

36 0

0

Консультации на учебную группу по 4  часа на 1 обучающегося в год (всего 300 часов)

Государственная итоговая аттестация:

Выпускная квалификационная работа

в
с
е
го

дисциплин и 

МДК
612 756 612

36

360612

36

0 36

7 2

3 0 3

6

2

производстве

нной

практики

0

ДЗ 3 7 3
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36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

обяз. уч.

сам. р.с.

обяз. уч.

сам. р.с.

обяз. уч. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 36

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 6 6 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 85

сам. р.с. 0

обяз. уч. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 117

сам. р.с. 0

обяз. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 4 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 7 7 234

сам. р.с. 0

обяз. уч. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 117

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 78

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 70

сам. р.с. 0

обяз. уч. 0

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 100

сам. р.с. 0

ОУД.11 обяз. уч. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 78

сам. р.с. 0

ОУД.12 обяз. уч. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 1 1 1 72

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 30

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 30

сам. р.с. 0

обяз. уч. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2 48

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 36

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 36

сам. р.с. 0

обяз. уч. 0

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 32

сам. р.с. 0

обяз. уч. 0

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 35

сам. р.с. 0

обяз. уч. 0

сам. р.с. 0

обяз. уч. 0
сам. р.с. 0

обяз. уч. 0

сам. р.с. 0

обяз. уч. 6 6 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 1 1 3 4 3 2 82

сам. р.с. 0

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 5 5 52

сам. р.с. 0

УП.01 Учебная практика обяз. уч. 6 6 6 6 6 6 36

ПП.01 Производственная практика обяз. уч. 36 36

36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 37 35 36 1440

ОП.00 Общепрофессиональный цикл

Этика и психология семейной жизниОПР.01

Всего час. в неделю самостоятельной работы студентов

Всего часов в неделю

ПМ.00
Профессиональные модули

Февраль Март Апрель

1.1. Календарный график учебного процесса  ДО
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Ноябрь Декабрь Январь

Общие  учебные 

дисциплины

ОУД.02 Иностранный язык

ОУД.03 Математика

ОУД.07

По выбору из обязательных предметных 

областей

Информатика 

Русский язык

ОУД.05

п
е

р
в
ы

й
  

 

0.00
Общеобразовательные учебные  

дисциплины

ОУД.00

Профессиональный учебный  цикл 

Обществознание 

Естествознание(Химия) 

Естествознание(Биология)ОУД.14

ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих

Всего час. в неделю обязательной учебной нагрузки

Документационное обслуживание 

управленияМДК.03.01

МДК.03.02

Организация и нормативно - правовые 

основы архивного дела

ЕН.03
Экологические основы природопользования

Математический и общий естественно-

научный цикл

ОУД.16

ОУД.17 Экология

Экономика

Естествознание(Физика)

ЕН.00

ОУД.06
Основы безопасности жизнедеятельности

География

ОУД.00

ОУД.01

ИсторияОУД.04

Физическая культура

Литература
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36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

обяз. уч.

сам. р.с.

обяз. уч.

сам. р.с.

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 42

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 32

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 39

0

обяз. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 1 85

сам. р.с.

обяз. уч. 0

сам. р.с.

обяз. уч. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2 48

сам. р.с.

обяз. уч. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 3 126

сам. р.с.

обяз. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 76

сам. р.с.

обяз. уч.

сам. р.с.

обяз. уч. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 36

сам. р.с.

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 64

сам. р.с.

обяз. уч. 0

сам. р.с.

обяз. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 76

сам. р.с.

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 43

сам. р.с.

обяз. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 106

сам. р.с.

обяз. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 68

сам. р.с.

обяз. уч.

сам. р.с. 36 36

обяз. уч. 36

сам. р.с.

обяз. уч.

сам. р.с.

обяз. уч. 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 9 9 10 10 10 168

сам. р.с.

обяз. уч. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 10 10 10 10 151

сам. р.с.

обяз. уч. 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 8 8 7 7 7 8 136

сам. р.с.

УП.01 Учебная практика обяз. уч. 36 36

ПП.01 Производственная практика обяз. уч. 36 36

Всего час. в неделю обязательной учебной нагрузки 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 36 36 0 1404

Литература

ОУД.05

МатематикаЕН.01

ОУД.01

ОУД.13

ОГСЭ.04

ЕН.00

ОГСЭ.02

в
то

р
о

й

МДК.01.02

ОП.08

ОП.09

История

ОП.00 Общепрофессиональный цикл

0.00
Общеобразовательные учебные  

дисциплины
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Общие  учебные 

дисциплины

Русский язык
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Сентябрь Октябрь ФевральЯнварь Май Июнь Июль Август

В
с
е

го
 ч

а
с
о

в

Ноябрь Декабрь Март

Физическая культура

ОУД.00 По выбору из обязательных предметных 

областей

Организация секретарского обслуживания

Всего час. в неделю самостоятельной работы студентов

  Право

Математический и общий естественно-

научный цикл

ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-

экономический цикл

ОП.04

Иностранный языкОГСЭ.03

ЕН.02 Информатика

Физическая культура

Государственная и муниципальная служба

ОП.01

Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности

Экономическая теория

МДК.01.01

Документационное обслуживание 

управления

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности(сборы)

Всего часов в неделю

Документационное обеспечение управления и архивоведение ДО302   3 курс

Безопасность жизнедеятельности

П.00 Профессиональный цикл

ПМ.01

Организация документационного 

обеспечения управления и 

функционирования организации

МДК.01.03

Правовое регулирование управленческой 

деятельности



№ Наименование

1 Русского языка и литературы

2 Иностранного языка

3 Математики

4 Химии

5 Биологии

6 Физики

7 Информатики и ИКТ

8

9 Охраны труда

10 Безопасности жизнедеятельности , ОБЖ

11

12

13

1

2

3

1

2

3

1

1 Спортивный зал

2 Тренажерный зал

3 Спортивная площадка с элементами полосы препятствий

4 Стрелковый тир  

1 Библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет

2 Актовый зал

3 Музей

Залы:

3. Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и других помещений для 

подготовки по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 

архивоведение

Кабинеты:

Лаборатории:

Мастерские

Тренажеры, тренажерные комплексы

Спортивный комплекс


